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1. Tujuan 

 Untuk mengelola penghapusan barang milik negara sesuai dengan peraturan yang berlaku 

 

2. Ruang Lingkup 

 Penghapusan barang dilakukan per tahun dan per lima tahun 

 Pembentukan tim inventarisasi barang, tim penilai limit barang, dan tim penghapusan barang 

 Inventarisasi dan penetapan status barang 

 Penyusunan dan pengusulan daftar barang yang akan di hapus 

 Penilaian barang 

 Pengusulan penghapusan barang ke KPKNL/DJKN atau Kementerian 

 Penghapusan barang 

 Pelaporan penghapusan barang 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Data Catatan 

Berita Acara Pemindahtanganan 
Barang 

1. Hibah: berita acara serah terima barang 

2. Lelang: berita acara penjualan dan risalah lelang dari 
KPKNL 

Aktifitas Catatan 

Staf BMN mengidentifikasi dan 
mengumpulkan data barang 

Kegiatan dilakukan : 

1. Berdasarkan laporan sivitas akademika Polibatam 

2. Berdasarkan identifikasi Tim BMN 

Tim Penghapusan dan 
Pemindahtanganan Barang 
mengajukan penghapusan dan 
pemindahtanganan barang 

1. Jika harga perolehan barang diatas Rp. 100.000.000,- 
maka pengajuan ke KPKNL 

2. Jika harga perolehan barang dibawah Rp. 100.000.000,- 
maka pengajuan ke Eselon-1 

KPI Catatan 

B.4.1.5.1 
Polibatam melalui Sub Bagian Umum mempunyai kebijakan 
pengelolaan aset dan persediaan yang mengacu pada 
peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

B.4.1.5.2 

Sub Bagian Umum memiliki prosedur pengelolaan aset dan 
persediaan meliputi inventarisasi, permintaan, penghapusan, 
distribusi barang dan/atau kegiatan lainnya sesuai dengan 
kebijakan Polibatam 

 

4. Penyimpanan Data 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  Daftar Barang Persediaan Daftar Barang Persediaan Unit BMNP 5 Tahun 

2.  Rekapitulasi Kondisi Barang 
No.BO.25.4.5 Borang 

Rekapitulasi Kondisi Barang 
Unit BMNP 5 Tahun 

3.  
SK Tim Penghapusan dan 
Pemindahtanganan Barang 

SK Tim Penghapusan dan 
Pemindahtanganan Barang 

Unit BMNP 5 Tahun 

4.  
Berita Acara Penghapusan 

Barang 
No.BO.25.4.3 Borang Berita 
Acara Penghapusan Barang 

Unit BMNP 5 Tahun 

5.  
Berita Acara 

Pemindahtanganan Barang 
Berita Acara 

Pemindahtanganan Barang 
Unit BMNP 5 Tahun 

6.  Laporan Penghapusan dan BO.25.4.4 Borang Laporan Unit BMNP 5 Tahun 
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No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

Pemindahtanganan Barang Penghapusan Barang 
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